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บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
Version No. วันท่ี รายละเอียด สถานะเอกสาร 

V0.0 25/11/2558 นโยบายการควบคุมทางดา้นบญัชี             
 

ยกเลิก โดยมีการน า
นโยบายฉบบัปรับปรุง
ประกาศใช้แทน 

V1.0 5 /01/2561 ทบทวนนโยบายการควบคุมทางดา้นบญัชี             ยกเลิก โดยมีการน า
นโยบายฉบบัปรับปรุง
ประกาศใช้แทน 

V2.0 01/07/2562 1. แกไ้ขชื่อบริษทั ยงคอนกรีต จ ากดั เป็น บริษทั ยงคอนกรีต 
จ ากดั (มหาชน) 

2. เพ่ิมในส่วนของการอนุมตัินโยบายจากมติที่ประชุม
คณะกรรมการบริษทั 

3. แกไ้ขการอตัราค่าเส่ือมสินคา้ 
4. เพ่ิมในหัวขอ้ที่ 4 ขอ้ย่อยที่ 13 การควบคุมทางดา้นตน้ทุน 

ยกเลิก โดยมีการน า
นโยบายฉบบัปรับปรุง
ประกาศใช้แทน 

V3.0 27/02/2563 1. เพ่ิมการตั้งค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้ เงินประกนัผลงาน 
2. เพ่ิมขอ้จ ากดัในการตั้งค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้ การคา้

ที่มีอายุเกิน 365 วนั          
3. ทวบทวนนโยบายการควบคุมทางดา้นบญัชี             

อนุมตัิและประกาศใช้ 
 

V4.0 11/08/2563 1. แกไ้ขการตั้งค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา้ 
2. แก้ไขนโยบายการตั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินค้าลดลง ส าหรับ

สินค้าที่เส่ือมสภาพ ลา้สมัย และเคล่ือนไหวช้า 
3. แก้ไขทีด่ิน  อาคารและอุปกรณ์ 

 

อนุมตัิและประกาศใช้ 
 

 26/02/2564 ทบทวนนโยบายการควบคุมทางดา้นบญัชี             อนุมตัิและประกาศใช้ 

V5.0 30/11/2564 ทบทวนนโยบายการควบคุมทางดา้นบญัชี             อนุมตัิและประกาศใช้ 

V6.0 11/05/2565 1. แกไ้ขเพ่ิมเติมเกณฑ์การตั้งค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ 
2. ทบทวนนโยบายการควบคุมทางดา้นบญัชี             

อนุมตัิและประกาศใช้ 

V7.0 24/02/2566 1. แกไ้ขเพ่ิมเติมเกณฑ์การตั้งค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ 
2. ทบทวนนโยบายการควบคุมทางดา้นบญัช ี

อนุมตัิและประกาศใช้ 

 8/11/2566 ทบทวนนโยบายการควบคุมทางดา้นบญัชี             อนุมตัิและประกาศใช้ 

V8.0 8/11/2567 เพ่ิมหัวขอ้ที่ 5 การปิดบญัช ี อนุมตัิและประกาศใช้ 

 07/11/2568 ทบทวนนโยบายการควบคุมทางดา้นบญัช ี อนุมตัิและประกาศใช้ 

V9.0 18/2/2569 ทบทวนประมาณการอายุการให้ประโยชน์ของสินทรัพย์ 
หน้า 12 

อนุมตัิและประกาศใช้ 
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ข้อก าหนดและข้อตกลง 
ขอ้มูลและ/หรือสารสนเทศภายใตเ้อกสารฉบบันี้ เป็นความลบัของบริษทัและเป็นเอกสารส าหรับใช้ภายในองค์กรเท่านั้น ดงันั้น
ห้ามเจา้หน้าที่บริษทัท าซ ้าหรือเปิดเผยส่วนใดของขอ้มูลและ/หรือสารสนเทศภายใตเ้อกสารฉบบันี้ให้แก่บุคคลหรือหน่วยงาน
ภายนอก การฝ่าฝืนจะน าไปสู่การลงโทษทางวินัยซ่ึงรวมถึงการให้ออกจากงาน  
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นโยบายการควบคุมทางด้านบัญชี 
 ( Accounting Control Policy) 

1. บทน า 
บริษทั ยงคอนกรีต จ ากดั (มหาชน) (“บริษทัฯ”) ได้พิจารณาเห็นแลว้ว่าการปฏิบตัิงานทางดา้นการบัญชีเป็นส่ิงที่ส าคัญ 

โดยตอ้งจดัให้มีกระบวนการท างานที่ดีเหมาะสมและมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือให้บริษัทฯ มีการจัดท ารายการทางการเงินอย่าง
น่าเชื่อถือ เพื่อเป็นประโยชน์แก่ทุกฝ่ายที่เก่ียวขอ้ง 

บริษทัฯ ไดจ้ดัให้มีการก าหนดนโยบายทางดา้นบญัชีเพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบตัิงานที่ดีส าหรับผูป้ฏิบตัิงาน และมี
วตัถุประสงค์เพื่อให้มีการปฏิบตัิงานทางดา้นการบัญชีให้เป็นไปตามข้อบงัคบัของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง และมีการควบคุมการ
ปฏิบตัิงานให้มีประสิทธิภาพ โดยการก าหนดนโยบายนี้ เป็นองค์ประกอบอย่างหนึ่ งที่บริษัทฯ ต้องการที่จะจดัให้มีการควบคุม
ภายในให้มีประสิทธิภาพและรัดกุมในการปฏิบัติงาน และให้ผูป้ฏิบัติงานเขา้ใจถึงนโยบายทางดา้นการบญัชีของบริษทัฯ รวมทั้ง
ได้มีการปฏิบัติงานภายใต้กรอบที่ได้วางไว้ เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ ที่จะท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่บริษัท บุคคล และ
หน่วยงานที่เก่ียวขอ้ง 

2. วัตถุประสงค์ 
วตัถุประสงค์ของนโยบายการควบคุมทางดา้นบญัชีฉบบันี้  มีดงัต่อไปนี้  
1. เพื่อให้มัน่ใจว่าการจดบนัทึกรายการขอ้มูลดา้นบญัชีถูกตอ้ง เชื่อถือไดแ้ละน าเสนอไดท้นัเวลา 
2. เพื่อดูแลรักษาทรัพยสิ์นและขอ้มูลให้อยู่ในสถานที่ที่ปลอดภยัจากการทุจริตของผูบ้ริหาร พนักงานหรือบุคคลภายนอก 
3. เพื่อสนับสนุนให้มีการปฏิบตัิงานตามนโยบาย และขอ้บงัคบัของบริษทัหรือขอ้ก าหนดของกฎหมายอย่างต่อเนื่อง 
4. เพื่อส่งเสริมให้มีการปฏิบตัิงานในบริษทัไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพ 

3. ขอบเขต 
ขอบเขตของนโยบายครอบคลุมถึงเจา้หน้าที่ฝ่ายบญัชี เจา้หน้าที่บริษทัและผูบ้ริหารของบริษทัฯ 

4. นโยบาย 
หน้าท่ีความรับผิดชอบฝ่ายบัญชี ซ่ึงมีดังต่อไปนี้ 
1. ก าหนดนโยบายและวางแผนงานดา้นบญัชี รวมทั้งก าหนดระบบบัญชีให้มีการควบคุมภายในที่ดี  เป็นไปตามกฎหมายที่

เก่ียวขอ้งก าหนด  และสอดคลอ้งกบัแนวทางการด าเนินงานของบริษทัฯ 
2. ก าหนดการจดัท าบญัชี ควบคุมการจดัท า และตรวจสอบการปิดบญัชีของบริษทัฯ ในแต่ละงวดให้ถูกตอ้งทนัเวลา เพื่อให้

แสดงผลการด าเนินงาน ฐานะการเงินของบริษทัฯ ตามแนวปฏิบตัิที่วางไว้ รวมถึงการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ทาง
การเงิน เพื่อใช้ในการบริหารงาน 

3. ควบคุมและตรวจสอบการจดัท ารายงานทางการเงินและรายงานทางบญัชีต่าง ๆ 
4. จดัท าและควบคุมตรวจสอบการรับ – จ่ายเงินของบริษัทฯ โดยตรวจสอบการออกใบเสร็จการบันทึกบัญชี เอกสารการ

เบิกจ่ายและรายงานทางการเงินให้ถูกตอ้งตามที่ควร  และไดมี้การอนุมตัิรายการตามคู่มืออ านาจด าเนินการของบริษทัฯ
อย่างถูกตอ้ง 

5. จดัท างบประมาณของบริษทัและตรวจสอบดูการใช้งบประมาณให้ถูกตอ้งเป็นไปตามแผนที่วางไว้ 
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6. วางแผน ควบคุม และจดัท ารายงานทางภาษีอากรที่เก่ียวขอ้ง เพื่อน าส่งหน่วยงานราชการที่เก่ียวขอ้งให้ครบถว้นถูกตอ้ง 
ภายในเวลาที่ก าหนด 

7. จดัท าและค านวณต้นทุนการขาย  และการให้บริการให้มีความถูกต้องตามที่ควร รวมทั้งจดัท ารายงานวิเคราะห์อตัรา
ก าไรขั้นตน้ของแต่ละส่วนงาน เพื่อใช้ในการบริหารงาน 

8. ดูแลระบบบญัชีทรัพยสิ์น รวมถึงจดัท าทะเบียน เพื่อควบคุมความครบถว้น และบนัทึกรายการที่เก่ียวขอ้ง 
 

การควบคุมภายในทางด้านบัญชีซ่ึงมีการควบคุมท่ีส าคัญ ดังต่อไปนี้ 
1)  การแบ่งแยกหน้าที่ 

- ก าหนดหน้าที่  ความรับผิดชอบของแต่และต าแหน่งในฝ่ายบญัชีอย่างอย่างชัดเจน 
- แบ่งแยกหน้าที่ผูท้ี่เก่ียวขอ้งกับการรับ-จ่ายเงิน  ออกจากผู้มีหน้าที่บนัทึกบญัชี  เพื่อการสอบยนัการปฏิบัติงาน  และ

ป้องการทุจริต  
- แบ่งแยกหน้าที่ผูดู้แลทรัพยสิ์น  ออกจากผูมี้หน้าที่บนัทึกบญัชี 

2) การอนุมตัิรายการ 
- ก าหนดอ านาจหน้าที่ และความรับผิดชอบในการอนุมตัิ ไวใ้นคู่มืออ านาจด าเนินการอย่างชัดเจน  

3) การควบคุมความถูกตอ้งและครบถว้นของรายการ 
- รายการของบริษทัฯ ที่น ามาบนัทึกจะตอ้งเกิดขึ้นจริงสมเหตุสมผล เป็นรายการที่ถูกอนุมตัิถูกต้องตามคู่มืออ านาจ

ด าเนินการ  และถูกบนัทึกอย่างครบถว้นถูกตอ้งทุกรายการ   
- เอกสารส าคญั จะมีการจัดพิมพล์ าดบัเลขที่ไวล่้วงหน้าหรือมีการพิมพล์ าดบัเลขที่ออกมาจากระบบโปรแกรมบญัชี  

มีการติดตามควบคุม ให้น ามาลงบญัชีอย่างครบถว้น 
- ตรวจสอบความถูกตอ้งของการบนัทึกรายการต่างๆ   
- ก าหนดนโยบายบญัชีไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร  และมีการอนุมตัิตามคู่มืออ านาจด าเนินการก่อนน าไปปฏิบตัิ  

4) การควบคุมทรัพยสิ์น 
- ก าหนดระเบียบ  ขั้นตอนการปฏิบตัิงานเป็นลายลกัษณ์อกัษร  ในการซ้ือ  โอนยา้ย  ท าลาย  จ าหน่ายทรัพยสิ์น 
- ก าหนดให้มีการอนุมตัิการด าเนินการที่เก่ียวกบัทรัพยสิ์นไวใ้นคู่มืออ านาจด าเนินการ 

5) การกระทบยอดบญัชีคุม  
- ก าหนดให้มีการจัดท าบญัชีย่อย/รายละเอียดประกอบบญัชีคุม  และตอ้งมีการกระทบยอดบญัชีคุมกบับญัชีย่อยให้มี

ความถูกตอ้ง  และกระทบยอดอย่างสม ่าเสมอ 
- ผลของการกระทบรายการให้จดัท าและส่งผูมี้อ านาจอนุมตัิตามคู่มืออ านาจด าเนินการ  
- ก าหนดให้มีการจดัท าการกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกวนัท าการ 

6) การตรวจสอบความถูกตอ้งกบับุคคลที่สาม 
- ก าหนดให้มีการตรวจสอบยอดตามบัญชีกบับุคคลภายนอกบริษัทอย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง  โดยการส่งจดหมาย  เช่น 

การยืนยนัยอดเจา้หนี้การคา้  หรือลูกหนี้การคา้  การยืนยนับญัชีเงินฝากธนาคารและภาระหนี้ สิน 
7) การควบคุมการสรุปรายการและการผ่านรายการไปยงับญัชีคุมยอด 

- ก าหนดหน้าที่การปฏิบตัิงานในการตรวจสอบเอกสาร  การอนุมตัิรายการ  และการบันทึกบญัชีให้มีผูรั้บผิดชอบ
อย่างชัดเจน   

- ก าหนดให้มีผูต้รวจสอบความถูกตอ้ง ทุกคร้ังก่อนการผ่านรายการ โดยผูมี้อ านาจอนุมตัิ 
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- ก าหนดให้ใช้ระบบบญัชีเพื่อใช้บนัทึกบญัชี  ควบคุม  ตรวจสอบขอ้มูลทางบญัชี  และมีการก าหนดสิทธ์ิการใช้งาน 
 

8) การควบคุมเอกสารประกอบรายการบนัทึกบญัชี 
- ก าหนดให้มีการจดัท าเอกสารประกอบการบนัทึกบญัชีให้เป็นไปตามกฎหมายที่เก่ียวขอ้ง  เช่น  พระราชบญัญตัิการ

บญัชี  ประมวลรัษฎากร  มาตรฐานการบญัชี  เป็นตน้ 
- ก าหนดให้มีการประทับตราในเอกสารประกอบรายการและเอกสารบัญชีอย่างชัดเจน เช่น “จ่ายแล้ว”  ส าหรับ

เอกสารที่ท าจ่ายเงินแลว้เพ่ือป้องกนัการใช้เอกสารซ ้าซ้อน 
9) การควบคุมการปรับปรุงบญัชี 

- ก าหนดหลกัเกณฑ์การปรับปรุงรายการอย่างชัดเจน  ทั้งประเภทรายการ และระยะเวลาที่ปรับปรุงรายการ 
- จดัให้จดัท าเอกสารประกอบรายการปรับปรุงที่ถูกตอ้ง  
- ก าหนดให้รายการปรับปรุงตอ้งมีการอนุมตัิรายการโดยผูมี้อ านาจตามคู่มืออ านาจด าเนินการ 
- ก าหนดให้มีการเปิดเผยขอ้มูลผลกระทบของการปรับปรุงรายการบญัชีให้เป็นไปตามมาตฐานการบญัชี 

10) การควบคุมการจดัท ารายงานทางการเงิน 
-       ก าหนดให้การจดัท าบญัชีและรายงานทางการเงินให้เป็นไปตามขอ้ก าหนดตามมาตรฐานการบญัชี    และกฎหมาย

ที่เก่ียวขอ้งของทุกหน่วยงาน  เช่น  สภาวิชาชีพบญัชีฯ   ส านักงาน ก.ล.ต.  ประมวลรัษฎากร  ประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย ์  เป็นตน้ 

-       ก าหนดระยะเวลาการจดัท างบการเงินไว้ในขั้นตอนการปฏิบตัิงานอย่างชัดเจน  และให้เป็นไปตามขอ้ก าหนดของ
หน่วยงานที่เก่ียวขอ้งเช่น สภาวิชาชีพบญัชี ส านักงาน ก.ล.ต. เป็นตน้ 

-       ก าหนดให้งบการเงินไดรั้บการตรวจสอบผูส้อบบญัชีรับอนุญาต 
-       ก าหนดให้มีการสอบทานความครบถ้วนและพียงพอของงบการเงินจากจากคณะกรรมการตรวจสอบของบริษทัฯ 

และมีการอนุมตัิจากผูมี้อ านาจก่อนที่จะเผยแพร่ออกสู่ภายนอกบริษทัฯ 
11) การจดัท างบประมาณ 

- จดัท างบประมาณ อย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง  และมีการทบทวนงบประมาณอย่างสม ่าเสมอ 
- การจัดท างบประมาณจะตอ้งมีการจัดท าขอ้มูลที่มีหลักการ  เชื่อถือไดส้มเหตุสมผล  ภายใตส้มมติฐานทางการเงิน 

และนโยบายทางการบญัชีทางบริษทัฯ 
- การจดัท างบประมาณ จดัท าโดยผูมี้อ านาจหน้าที่ และตอ้งไดรั้บอนุมตัิจากผูมี้อ านาจตามคู่มืออ านาจด าเนินการ 
- จดัให้มีการควบคุม  ติดตามการใช้งบประมาณ  และมีจดัท ารายงานการเปรียบเทียบวิเคราะห์งบประมาณกบัรายจ่าย

ที่เกิดขึ้นจริง  อย่างถูกตอ้งและเหมาะสม 
12) การควบคุมทางภาษี 

- ก าหนดให้มีการบันทึกรายการและมีเอกสารประกอบการบนัทึกบัญชี  ให้ถูกตอ้งตามขอ้ก าหนดของกรมสรรพากร  
และหน่วยงานอ่ืนที่เก่ียวขอ้ง 

- ก าหนดให้มีการตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลทางบญัชีให้ตรงกบัรายงานก่อนย่ืนภาษีในแต่ละประเภท  
- ก าหนดให้มีการตรวจสอบรายการ และกระทบยอด ก่อนการค านวณ และน าส่งภาษี ประจ าปี โดยผู้มีอ านาจใน

หน้าที่ 
- ก าหนดให้มีการน าส่งภาษีภายในระยะเวลาที่ก าหนด  โดยระบุไวใ้นขั้นตอนการท างาน 

13) การควบคุมทางดา้นตน้ทุน 
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- ก าหนดให้มีการบนัทึกรายการและมีเอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี  ให้เป็นไปตามมาตรฐานกการบญัชี 
- จดัท าคู่มือการปฏิบตัิงานบญัชีตน้ทุน เป็นลายลกัษณ์อกัษร เพื่อใช้อา้งอิงในการปฏิบตัิงาน 

นโยบายการบัญชี  
นโยบายการบญัชี หมายถึง หลกัการโดยเฉพาะ หลักเกณฑ์ ประเพณีปฏิบตัิกฎเกณฑ์หรือวิธีปฏิบตัิที่บริษทัฯ ใช้ในการจดัท า
และน าเสนองบการเงิน ซ่ึงพิจารณาแลว้เห็นว่าเหมาะสมกบัการน าไปใช้ในการบนัทึกรับรู้รายการทางบัญชี และการเปิดเผย 
ขอ้มูลในรายงานทางการเงินเพื่อแสดงผลการด าเนินงาน ฐานะการเงิน และการเปล่ียนแปลงฐานะการเงิน รวมทั้งกระแสเงิน
สดของบริษทัฯ โดยถูกตอ้งตามที่ควรและสอดคลอ้งกบัหลกัการและนโยบายบัญชีตามข้อก าหนดของหน่วยงานที่เก่ียวขอ้ง 
โดยเม่ือใช้นโยบายการบัญชีใดแล้วจะต้องถือปฏิบัติตามวิธีการบัญชีนั้นอย่างสม ่าเสมอ เว้นแต่มีความจ าเป็นต้อง
เปล่ียนแปลงในรอบปีบญัชีใด  ก็ให้เปิดเผยการเปล่ียนแปลงนั้นในรายงานทางการเงินเพ่ือประโยชน์ในการรายงานและการ
น ารายงานไปใช้  
นโยบายการบัญชีท่ีส าคัญของบริษัทท่ีใช้ในปัจจุบัน มีดังต่อไปนี้ 

1.) การรับรู้รายได ้
- บริษทัฯ รับรู้รายไดจ้ากการขาย  เม่ือส่งมอบสินค้าและลูกค้ายอมรับสินคา้นั้น รายไดจ้ากการขายเป็นจ านวนที่

สุทธิจากภาษีขายและส่วนลด 
- รายไดจ้ากการบริการก่อสร้างติดตั้งร้ัวและก าแพงคอนกรีต รับรู้ตามวิธีอตัราส่วนของงานที่ท าเสร็จ อตัราส่วน

ของงานที่ท าเสร็จค านวณโดยการเปรียบเทียบตน้ทุนงานก่อสร้างที่เกิดขึ้นแลว้จนถึงวันส้ินรอบระยะเวลา
รายงาน (โดยไม่รวมถึงตน้ทุนของวสัดุที่บริษทัไดจ้ดัเตรียมไวเ้พื่อใช้ในงานก่อสร้าง แต่ยงัไม่ไดถู้กน าไปใช้ ณ 
วนัส้ินรอบระยะเวลารายงาน ซ่ึงได้แสดงไวเ้ป็น “งานระหว่างก่อสร้าง” ในงบแสดงฐานะการเงิน) กบัต้นทุน
งานก่อสร้างทั้งหมดที่คาดว่าจะใช้ในการก่อสร้างตามสัญญา  ในกรณีที่มีความเป็นไปได้ค่อนขา้งแน่นอนว่า
ตน้ทุนทั้งส้ินของโครงการเกินกว่ามูลค่ารายได้ตามสัญญา บริษัทจะรับรู้ประมาณการขาดทุนดังกล่าวเป็น
ค่าใช้จ่ายทนัที  รายไดท้ี่รับรู้แลว้ตามขั้นความส าเร็จของงานแต่ยงัไม่ถึงก าหนดเรียกช าระตามสัญญาแสดงไว้
เป็น “มูลค่างานเสร็จที่ยงัไม่ไดเ้รียกเก็บ” ส าหรับรายไดท้ี่ยงัไม่ได้รับรู้ตามขั้นความส าเร็จของงานแต่ได้เรียก
ช าระเงินตามสัญญาแลว้แสดงไวเ้ป็น “รายไดค้่าก่อสร้างรับล่วงหน้า” ในงบแสดงฐานะการเงิน 

- รายไดด้อกเบี้ย  รับรู้เป็นรายไดต้ามเกณฑ์คงคา้ง  โดยค านึงถึงอตัราผลตอบแทนที่แทจ้ริง 
2.) เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด 

เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด ประกอบดว้ยเงินสดในมือ เงินฝากธนาคาร เงินลงทุนระยะส้ันอ่ืนที่มีสภาพคล่อง
สูงซ่ึงมีก าหนดถอนเม่ือซ้ือภายใน 3 เดือนหรือน้อยกว่าและปราศจากภาระผูกพนั 

3.) ลูกหนี้การคา้ 
ลูกหนี้การคา้แสดงในงบแสดงฐานะการเงินดว้ยมูลค่าสุทธิที่คาดว่าจะไดรั้บ  ค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญค านวณจากร้อย
ละของลูกหนี้โดยวิเคราะห์จากประสบการณ์การช าระเงินในอดีตและการสอบทานสถานะของลูกหนี้ที่คงคา้งอยู่  ณ 
วนัส้ินรอบระยะเวลารายงาน  มูลค่าของค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญคือผลต่างระหว่างราคาตามบญัชีของลูกหนี้การคา้เม่ือ
เปรียบเทียบกบัมูลค่าที่คาดว่าจะไดรั้บจากลูกหนี้การค้า หนี้ สูญที่เกิดขึ้นในระหว่างปีตดัเป็นค่าใช้จ่ายเม่ือสามารถ
ระบุได ้
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นโยบายการต้ังค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ  แบ่งเป็น 2  กลุ่มใหญ่ ดังนี้  
1 .กลุ่มลูกหนี้การค้า ประกอบด้วย  ลูกหนี้  – ขายหน้าร้าน , ลูกหนี้  – เครดิตทั่วไป, ลูกหนี้ -เครดิตร้านค้า , ลูกหนี้  -  

โครงการ , ลูกหนี้  – ผู้รับเหมา , ลูกหนี้  – ราชการ  
โดยใช้เกณฑ์ตามมาตรฐานบญัชี รับรู้สถานะหรือชั้นของลูกหนี้  ตาม TFRS9 บริษทัประมาณผลขาดทุนดา้นเครดิตทีค่าด

ว่าจะเกิดขึ้นตลอดอายุของสัญญา ดว้ยวิธี simplified approach ซ่ึงประมาณการโดยใช้ตารางการตั้งส ารองเพ่ือหาอตัราผลขาดทุน
ดา้นเครดิตที่คาดว่าจะเกิดขึ้น ซ่ึงวิธีดงักล่าวมีการจดักลุ่มลูกหนี้ ตามความเส่ียงด้านเครดิตที่มีลกัษณะร่วมกนัและตามระยะเวลาที่
เกินก าหนดช าระ โดยน าขอ้มูลผลขาดทุนที่เกิดขึ้นในอดีต การปรับปรุงปัจจยัที่มี  ความเฉพาะเจาะจงกบัลูกหนี้นั้น ๆ ตลอดจน
การประเมินขอ้มูลสภาวการณ์เศรษฐกิจในปัจจุบนัและขอ้มูลคาดการณ์สภาวการณ์เศรษฐกิจทัว่ไปในอนาคต  

ในส่วนของลูกหนี้การค้าที่ส่งเร่ืองให้กับส านักงานกฎหมายด าเนินคดีฟ้องร้องแลว้ บริษัทจะตั้งส ารองค่าเผ่ือหนี้สงสัย
จะสูญแบบเฉพาะเจาะจง 100% เว้นแต่ไดรั้บช าระเงินภายหลงัวนัส้ินรอบระยะเวลาบญัชีเป็นระยะเวลา 30 วนั จะไดรั้บการยกเว้น
ไม่ตอ้งตั้งส ารองค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญในส่วนที่ไดรั้บช าระเงิน 

บริษทัมีนโยบายการตดัหนี้ สูญจากบญัชีลูกหนี้  ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 186 แบ่งเป็น 3 กรณี ดงันี้  
1. หนี้ของลูกหนี้แต่ละรายไม่เกิน 200,000 บาท 
    เป็นหนี้ จากการประกอบกิจการ และมีหลกัฐานการติดตามทวงถามให้ช าระหนี้ตามสมควรแก่กรณีแลว้ แต่ไม่ไดรั้บ

ช าระหนี้  และหากจะฟ้องลูกหนี้ จะตอ้งเสียค่าใช้จ่ายไม่คุม้กับหนี้ที่จะได้รับช าระ สามารถตดัหนี้ สูญได้ทันที โดยผู้จัดการฝ่าย
บัญชีลูกหนี้ เป็นผู้รวบรวมและจัดท าข้อมูลน าเสนอให้รองกรรมการผู้จัดการฝ่ายบัญชีและการเงินตรวจสอบก่อนเสนอให้
กรรมการผูจ้ดัการเป็นผูอ้นุมตัิให้จ าหน่ายหนี้นั้นเป็นหนี้ สูญจากบญัชีลูกหนี้ภายใน 30 วนันับแต่วนัส้ินรอบระยะเวลาบญัชีนั้น 

 2. หนี้ของลูกหนี้แต่ละรายไม่เกิน 2,000,000 บาท 
หนี้สูญที่จะจ าหน่ายจากบญัชีลูกหนี้ ตอ้งมีลกัษณะตอ้งเป็นหนี้จากการประกอบกิจการ และตอ้งเป็นหนี้ที่ยงัไม่ขาดอายุ

ความและมีหลกัฐานโดยชัดแจง้ที่สามารถฟ้องลูกหนี้ ได ้เม่ือตอ้งการตดัหนี้ สูญออกจากระบบบญัชี จะต้องด าเนินการอย่างใดอย่าง
หนึ่ง ดงัต่อไปนี้  

(1) ไดต้ิดตามทวงถามให้ช าระหนี้ตามสมควรแก่กรณี โดยมีหลกัฐานการติดตามทวงถามอย่างชัดแจง้ แต่ไม่ได้รับช าระ
หนี้  โดยปรากฏว่า 

(ก) ลูกหนี้ ถึงแก่ความตาย เป็นคนสาบสูญ หรือมีหลกัฐานว่าหายสาบสูญไป และไม่มีทรัพยสิ์นใด ๆ จะช าระหนี้ได ้หรือ 
(ข) ลูกหนี้ เลิกกิจการ และมีหนี้ ของเจ้าหนี้ รายอ่ืนมีบุริมสิทธิเหนือทรัพย์สินทั้งหมดของลูกหนี้ อยู่ในล าดับก่อนเป็น

จ านวนมากกว่าทรัพยสิ์นของลูกหนี้  
(2) ได้ด าเนินการฟ้องลูกหนี้ในคดีแพ่งและศาลไดมี้ค าส่ังรับค าฟ้องนั้นแลว้ หรือไดย่ื้นค าขอเฉล่ียหนี้ในคดีที่ลูกหนี้ ถูก

เจา้หนี้รายอ่ืนฟ้องในคดีแพ่งและศาลไดมี้ค าส่ังรับค าขอนั้นแลว้ 
(3) ไดด้ าเนินการฟ้องลูกหนี้ในคดีลม้ละลายและศาลไดมี้ค าส่ังรับค าฟ้องนั้นแล้ว หรือในคดีที่ผูช้  าระบญัชีร้องขอให้ศาล

พิพากษาให้ลูกหนี้ เป็นบุคคลลม้ละลายและศาลได้มีค าส่ังรับค าฟ้องนั้นแลว้หรือไดย่ื้นค าขอรับช าระหนี้ ในคดีที่ลูกหนี้ ถูกเจา้หนี้
รายอ่ืนฟ้องในคดีลม้ละลาย และเจา้พนักงานพิทกัษ์ทรัพยห์รือศาล แลว้แต่กรณี ไดมี้ค าส่ังรับค าขอรับช าระหนี้นั้นแลว้  

เม่ือด าเนินการขอ้ใดขอ้หนึ่ งขา้งตน้เรียบร้อยแลว้ ผูจ้ดัการฝ่ายบญัชีลูกหนี้ เป็นผู้รวบรวมและจดัท าขอ้มูลน าเสนอให้รอง
กรรมการผู้จดัการฝ่ายบัญชีและการเงินตรวจสอบก่อนเสนอให้กรรมการผู้จดัการเป็นผู้อนุมตัิให้จ าหน่ายหนี้นั้นเป็นหนี้ สูญจาก
บญัชีลูกหนี้ภายใน 30 วนันับแต่วนัส้ินรอบระยะเวลาบญัชีนั้น 
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3. หนี้ของลูกหนี้แต่ละรายเกิน 2,000,000 บาท 
หนี้สูญที่จะจ าหน่ายจากบญัชีลูกหนี้ ตอ้งมีลกัษณะตอ้งเป็นหนี้จากการประกอบกิจการ และตอ้งเป็นหนี้ที่ยงัไม่ขาดอายุ

ความและมีหลกัฐานโดยชัดแจง้ที่สามารถฟ้องลูกหนี้ ได ้เม่ือตอ้งการตดัหนี้ สูญออกจากระบบบญัชี จะต้องด าเนินการอย่างใดอย่าง
หนึ่ง ดงัต่อไปนี้  

(1) ไดต้ิดตามทวงถามให้ช าระหนี้ตามสมควรแก่กรณี โดยมีหลกัฐานการติดตามทวงถามอย่างชัดแจง้ แต่ไม่ได้รับช าระ
หนี้  โดยปรากฏว่า 

(ก) ลูกหนี้ ถึงแก่ความตาย เป็นคนสาบสูญ หรือมีหลกัฐานว่าหายสาบสูญไป และไม่มีทรัพยสิ์นใด ๆ จะช าระหนี้ได ้หรือ 
(ข) ลูกหนี้ เลิกกิจการ และมีหนี้ ของเจ้าหนี้ รายอ่ืนมีบุริมสิทธิเหนือทรัพย์สินทั้งหมดของลูกหนี้ อยู่ในล าดับก่อนเป็น

จ านวนมากกว่าทรัพยสิ์นของลูกหนี้  
(2) ไดด้ าเนินการฟ้องลูกหนี้ในคดีแพ่งหรือไดย่ื้นค าขอเฉล่ียหนี้ ในคดีที่ลูกหนี้ ถูกเจา้หนี้ รายอ่ืนฟ้องในคดีแพ่ง โดยได้มี

หมายบังคับคดีของศาลแล้วและมีรายงานการบังคับคดีคร้ังแรกของเจ้าพนักงานบังคับคดีอันสามารถแสดงได้ว่าได้มีการ
ด าเนินการบงัคบัคดีแลว้ แต่ลูกหนี้ไม่มีทรัพยสิ์นใดจะช าระหนี้ได้ 

(3) ได้ด าเนินการฟ้องลูกหนี้ ในคดีล้มละลายหรือได้ย่ืนค าขอรับช าระหนี้ ในคดีที่ลูกหนี้  ถูกเจ้าหนี้ รายอ่ืนฟ้องในคดี
ลม้ละลายหรือในคดีที่ผู้ช าระบญัชีร้องขอให้ศาลพิพากษาให้ลูกหนี้ เป็นบุคคลลม้ละลายโดยได้มีการประนอมหนี้กบัลูกหนี้ โดย
ศาลมีค าส่ังเห็นชอบดว้ยกับการประนอมหนี้นั้นหรือลูกหนี้ ถูกศาลพิพากษาให้เป็นบุคคลล้มละลายและไดมี้การแบ่งทรัพยสิ์นของ
ลูกหนี้คร้ังแรกหรือศาลไดมี้ค าส่ังปิดคดีแลว้  

เม่ือด าเนินการขอ้ใดขอ้หนึ่ งขา้งตน้เรียบร้อยแลว้ ผูจ้ดัการฝ่ายบญัชีลูกหนี้ เป็นผู้รวบรวมและจดัท าขอ้มูลน าเสนอให้รอง
กรรมการผู้จดัการฝ่ายบัญชีและการเงินตรวจสอบก่อนเสนอให้กรรมการผู้จดัการเป็นผู้อนุมตัิให้จ าหน่ายหนี้นั้นเป็นหนี้ สูญจาก
บญัชีลูกหนี้ภายใน 30 วนันับแต่วนัส้ินรอบระยะเวลาบญัชีนั้น 

2. ลูกหนี้เงินประกันผลงานและมูลค่างานรอเรียกเก็บ (Unbill) ตั้งค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญจากอายุลูกหนี้ เงินประกัน
ผลงานที่มากกว่า 365 วนั โดยนับจากวันส้ินสุดระยะเวลาการค ้าประกนัผลงานของแต่ละโครงการ และจากอายุมูลค่างานรอเรียก
เก็บ (Unbill) ที่มากกว่า 365 วนั คิดเป็น 100%  

- ขอ้จ ากดัภายใน 30 วนันับแต่วนัส้ินรอบระยะเวลาบญัชี ส าหรับลูกหนี้ที่มีอายุเกิน 365 วัน แต่ไดรั้บยกเวน้การตั้งค่า
เผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ จะตอ้งเขา้เง่ือนไขขอ้ใดขอ้หนึ่งดงันี้  
1. บริษัท พิจารณาแล้วเห็นว่าลูกหนี้ดังกล่าวมีแนวโน้มที่จะช าระคืนในอนาคตอันใกล ้  เช่น มีการติดต่อยืนยนั

การขอช าระหนี้ จากลูกหนี้  หรือ ยงัสามารถประสานงานกบัลูกหนี้รายดงักล่าวไดอ้ย่างสม ่าเสมอ หรือสามารถ
วางบิลไดภ้ายใน 30 วนันับแต่วนัส้ินรอบระยะเวลาบญัชี 

2. พบปัญหาบางประการส่งผลให้เอกสารในการวางบิลอยู่ในระหว่างการปรับปรุง แต่ได้ขอ้ยุติแลว้ว่าบริษทั จะ
ไดรั้บช าระเงิน  เช่น งานโครงการที่ติดเง่ือนไขในการแกไ้ขสัญญา  แต่ไดข้อ้สรุปที่ชัดเจน 

4.) สินคา้คงเหลือ 
- สินค้าคงเหลือแสดงด้วยราคาทุนหรือมูลค่าสุทธิที่จะได้รับแล้วแต่ราคาใดจะต ่ากว่า  ต้นทุนในการซ้ือ

ประกอบดว้ยราคาซ้ือและค่าใช้จ่ายทางตรงที่เก่ียวขอ้งกับการซ้ือสินคา้นั้น เช่น ค่าอากรขาเขา้ ค่าขนส่งหักดว้ย
ส่วนลดและเงินที่ได้รับคืนจากการซ้ือ ตน้ทุนของสินค้าส าเร็จรูปและงานระหว่างท าประกอบด้วย วัตถุดิบ 
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ค่าแรงทางตรง ค่าใช้จ่ายอ่ืนทางตรง และค่าโสหุ้ยในการผลิต ซ่ึงปันส่วนตามเกณฑ์การด าเนินงานตามปกติ
ราคาทุนของสินคา้ค านวณตามวิธีเขา้ก่อน-ออกก่อน  

- บริษทัฯ ประมาณมูลค่าสุทธิที่จะไดรั้บจากราคาขายที่คาดว่าจะขายไดต้ามปกติของธุรกิจหักดว้ยค่าใช้จ่ายใน
การขาย 

- บริษทัฯ ไดต้ั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินคา้ลดลงส าหรับสินคา้ที่เส่ือมคุณภาพ เสียหาย ลา้สมยัและคา้งนาน 
นโยบายการตั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินค้าลดลง  ส าหรับสินค้าที่เส่ือมสภาพ  ล้าสมัย  และเคล่ือนไหวช้า  ดังนี้  

ก) กลุ่มสินค้าประเภท  วัตถุดิบ,  SEMI Product 
อายุสินคา้ การตั้งค่าเผ่ือสินค้าเส่ือมคุณภาพ (%) 

> 12 เดือน - 24 เดือน 10 % 
> 24 เดือน - 36 เดือน 20 % 
> 36 เดือน - 48 เดือน 30 % 
> 48 เดือน - 60 เดือน 50 % 
> 60 เดือน  100 % 
สินค้ารอท าลาย                    100% 
สินค้าช ารุด หรือ สินค้ารอแปรสภาพ  ตามเกณฑ์ตั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินคา้ลดลงฯ /1 

- /1 สินค้าช ารุด หรือ สินค้ารอแปรสภาพ     บริษทัฯ ประมาณมูลค่าสุทธิที่จะได้รับจากราคาขายที่คาดว่าจะ
ขายได้ตามปกติของธุรกิจหักด้วยค่าใช้จ่ายในการขาย  และ ตั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินค้าลดลงส าหรับสินคา้ที่เส่ือม
คุณภาพ เสียหาย ลา้สมยัและคา้งนาน 

ข) กลุ่มสินค้าประเภท  สินค้าที่มีการผลิตเพื่อจัดเก็บเป็นสินค้าคงคลัง (made to stock) 
อายุสินคา้ การตั้งค่าเผ่ือสินค้าเส่ือมคุณภาพ (%) 

> 12 เดือน -  24  เดือน 10 % 
> 24 เดือน -  36  เดือน 20 % 
> 36 เดือน -  48  เดือน 30 % 
> 48 เดือน -  60  เดือน 40 % 
> 60 เดือน  50 % 
สินค้ารอท าลาย 100 % 
สินค้าช ารุด หรือ สินค้ารอแปรสภาพ  ตามเกณฑ์ตั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินคา้ลดลงฯ /1 

- /1 สินค้าช ารุด หรือ สินค้ารอแปรสภาพ     บริษทัฯ ประมาณมูลค่าสุทธิที่จะได้รับจากราคาขายที่คาดว่าจะ
ขายได้ตามปกติของธุรกิจหักด้วยค่าใช้จ่ายในการขาย  และ ตั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินค้าลดลงส าหรับสินคา้ที่เส่ือม
คุณภาพ เสียหาย ลา้สมยัและคา้งนาน 

ค) กลุ่มสินค้าประเภท  สินค้าที่มีการผลิตเพ่ือจ าหน่ายตามค าส่ังซ้ือจากลูกค้า (made to order)  
อายุสินค้า การตั้งค่าเผื่อสินค้าเส่ือมคุณภาพ (%) 

> 12 เดือน -  24  เดือน 25 % 
> 24 เดือน -  36  เดือน 50 % 
> 36 เดือน -  48  เดือน 75 % 
มากกว่า 48 เดือน 100% 



CONFIDENTIAL 

 

 

  

นโยบายการควบคุมทางด้านบญัชี หน้า 11/18  

 

สินค้ารอท าลาย 100 % 
สินค้าช ารุด หรือ สินค้ารอแปรสภาพ  ตามเกณฑ์ตั้งค่าเผื่อมูลค่าสินค้าลดลงฯ /1 

- /1 สินค้าช ารุด หรือ สินค้ารอแปรสภาพ     บริษทัฯ ประมาณมูลค่าสุทธิที่จะได้รับจากราคาขายที่คาดว่าจะ
ขายได้ตามปกติของธุรกิจหักด้วยค่าใช้จ่ายในการขาย  และ ตั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินค้าลดลงส าหรับสินคา้ที่เส่ือม
คุณภาพ เสียหาย ลา้สมยัและคา้งนาน 

ง) กลุ่มวัสดุส้ินเปลืองอ่ืนๆ 
อายุสินคา้ การตั้งค่าเผ่ือสินค้าเส่ือมคุณภาพ (%) 

> 12 เดือน -  24  เดือน 10 % 
> 24 เดือน -  36  เดือน 20 % 
> 36 เดือน -  48  เดือน 30 % 
> 48 เดือน -  60  เดือน 40 % 
> 60 เดือน 100 % 
สินค้ารอท าลาย 100 % 
สินค้าช ารุด หรือ สินค้ารอแปรสภาพ  ตามเกณฑ์ตั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินคา้ลดลงฯ 

/1 
- /1 สินค้าช ารุด หรือ สินค้ารอแปรสภาพ     บริษทัฯ ประมาณมูลค่าสุทธิที่จะได้รับจากราคาขายที่คาดว่าจะ

ขายได้ตามปกติของธุรกิจหักด้วยค่าใช้จ่ายในการขาย  และ ตั้งค่าเผ่ือมูลค่าสินค้าลดลงส าหรับสินคา้ที่เส่ือม
คุณภาพ เสียหาย ลา้สมยัและคา้งนาน 

 
5.) เงินลงทุน 

- เงินลงทุนในหลักทรัพย์เพื่อค้าแสดงตามมูลค่ายุติธรรม  การเปล่ียนแปลงในมูลค่ายุติธรรมของหลักทรัพย์
บนัทึกในส่วนของก าไรหรือขาดทุน 

- เงินลงทุนในบริษทัย่อยที่แสดงอยู่ในงบการเงินเฉพาะกิจการแสดงมูลค่าตามวิธีราคาทุนสุทธิจากค่าเผ่ือการดอ้ย
ค่า (ถา้มี) 

- มูลค่ายุติธรรมของหน่วยลงทุนค านวณจากมูลค่าสินทรัพยสุ์ทธิของหน่วยลงทุน 
- บริษทัฯ ใช้วิธีถวัเฉล่ียถ่วงน ้าหนักในการค านวณตน้ทุนของเงินลงทุน 

 
6.) อสังหาริมทรัพยเ์พื่อการลงทุน 

อสังหาริมทรัพย์เพ่ือการลงทุนที่ถือครองเพ่ือหาประโยชน์จากรายได้ค่าเช่าหรือจากการเพ่ิมขึ้นของมูลค่าของ
ทรัพยสิ์นวดัมูลค่าเร่ิมแรกดว้ยราคาทุนโดยรวมตน้ทุนในการท ารายการ  และวดัมูลค่าภายหลังการรับรู้รายการดว้ย
วิธีราคาทุนสุทธิจากค่าเผ่ือการลดมูลค่า (ถา้มี) 
 

7.) ที่ดิน  อาคารและอุปกรณ์ 
- ที่ดินและทรัพยสิ์นที่อยู่ระหว่างก่อสร้างที่บริษทัฯ ถือครองไวเ้พื่อใช้ในการจ าหน่ายสินคา้  เพื่อให้บริการ  และ

เพื่อใช้ในการบริหารงานแสดงในงบแสดงฐานะการเงินดว้ยราคาทุนหักค่าเผ่ือการลดลงของมูลค่า (ถา้มี) 
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- อาคารและอุปกรณ์ที่บริษัทถือครองไว้เพื่อใช้ในการจ าหน่ายสินค้า  เพื่อให้บริการและเพื่อใช้ในการ
บริหารงานแสดงในงบแสดงฐานะการเงินด้วยราคาทุนหักค่าเส่ือมราคาสะสมและค่าเผ่ือการลดลงของมูลค่า 
(ถา้มี) 

- ราคาทุนของทรัพยสิ์นประกอบดว้ยราคาซ้ือรวมอากรขาเข้าและภาษีซ้ือที่เรียกคืนไม่ไดห้ลงัหักส่วนลดการค้า
และจ านวนที่ได้รับคืนจากผูข้าย  ต้นทุนทางตรงอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกบัการจัดหาเพื่อให้ทรัพย์สินอยู่ในสถานที่
และสภาพที่พร้อมจะใช้งานได้ตามความประสงค์  ประมาณการเบื้องตน้ส าหรับตน้ทุนในการร้ือขนยา้ยและ
บูรณะสถานที่ตั้งทรัพย์สินนั้น  รวมถึงต้นทุนการกู้ยืมที่เก่ียวข้องโดยตรงกับการได้มาการก่อสร้างหรือการ
ผลิตทรัพยสิ์นที่เขา้เง่ือนไขในการรวมเป็นราคาทุนของทรัพยสิ์น (ถา้มี) 

- บริษทัค านวณค่าเส่ือมราคาส าหรับทรัพยสิ์นทุกประเภท ยกเวน้ที่ดินและทรัพยสิ์นที่อยู่ระหว่างก่อสร้าง    โดย
วิธีเส้นตรงตามอายุการใช้งานที่ประมาณไวข้องทรัพยสิ์นดงันี้  
 

    ประเภท บัญชี สรรพากร 
อาคารและส่วนปรับปรุงอาคารส่ิงปลูกสร้าง 5-30 ปี 20 ปี 
เคร่ืองจักร 3-20 ปี             5 ปี 
เคร่ืองมือ 2-10 ปี 5 ปี 
แบบหล่อ (ที่มีลักษณะเป็นแพ) 2-10 ปี             5 ปี 
อุปกรณ์ส านักงาน 5-10 ปี             5 ปี 
เคร่ืองตกแต่งส านักงาน         2-10 ปี             5 ปี 
เคร่ืองคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์คอมพิวเตอร์  3-5 ปี 5 ปี 
ยานพาหนะ 6-10 ปี 5 ปี 

 
 
  
 
 

 

-  ประมาณการอายุการให้ประโยชน์  มูลค่าคงเหลือของทรัพยสิ์นและวิธีการคิดค่าเส่ือมราคาของทรัพยสิ์นจะ  
         ไดรั้บการทบทวนทุก ๆ ส้ินปีบญัชี 
-  ผลก าไรหรือขาดทุนจากการจ าหน่ายที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์เป็นผลต่างระหว่างส่ิงตอบแทนสุทธิที่ไดรั้บ 

จากการจ าหน่ายทรัพยสิ์นกบัราคาตามบญัชีของทรัพยสิ์นนั้นจะถูกรับรู้เป็นก าไรหรือขาดทุนในงวดที่เกิดขึ้น 

ประเภท บัญชี สรรพากร 
อาคารและส่วนปรับปรุงอาคารส่ิงปลูกสร้าง 1 บาท หรือ น ้าหนัก.xราคาเศษเหล็ก 1 บาท 
เคร่ืองจักร น ้าหนัก.xราคาเศษเหล็ก 1 บาท 
เคร่ืองมือ 1 บาท หรือ น ้าหนัก.xราคาเศษเหล็ก 1 บาท 
แบบหล่อ (ที่มีลักษณะเป็นแพ) น ้าหนัก.xราคาเศษเหล็ก 1 บาท 
อุปกรณ์ส านักงาน 1 บาท 1 บาท 
เคร่ืองตกแต่งส านักงาน 1 บาท 1 บาท 
เคร่ืองคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ 1 บาท 1 บาท 
ยานพาหนะ-โรงงาน           10  - 40% ของราคาทุน 1 บาท 
ยานพาหนะอ่ืน (รถเก๋ง, กระบะ, รถตู้ ฯลฯ) 10 -  20% ของราคาทุน 1 บาท 
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8.) ทรัพยสิ์นไม่มีตวัตน 
ทรัพยสิ์นไม่มีตวัตนที่อายุการให้ประโยชน์ทราบไดแ้น่นอนที่บริษทัซ้ือมาแสดงในราคาทุนหักค่าตดัจ าหน่ายสะสม 
มูลค่าคงเหลือ(ราคาซาก) จ านวนเงินที่คาดว่าจะได้รับจากการจ าหน่ายทรัพย์สิน ณ วันส้ินสุดอายุการใช้งาน  โดย
บริษัทฯ จะท าการทบทวนทุกปี  และจะปรับปรุงเม่ือมีผลกระทบที่เป็นสาระส าคัญและค่าเผ่ือการลดลงของมูลค่า 
(ถา้มี)  โดยจะตดัจ าหน่ายตามวิธีเส้นตรงตามอายุการใช้งานที่ประมาณไวข้องทรัพยสิ์นดงันี้  
 

ประเภท บัญชี สรรพากร 
โปรแกรมคอมพิวเตอร์-ก าหนดอายุการใช้งาน ตามอายุการใช้งาน ตามอายุการใช้งาน 
โปรแกรมคอมพิวเตอร์-ไม่ก าหนดอายุการใช้งาน 10 ปี 10 ปี 

 
9.) รายการธุรกิจกบับุคคลหรือกิจการที่เก่ียวขอ้งกนั 

- บุคคลหรือกิจการที่เก่ียวขอ้งกนักบับริษทัฯ หมายถึง บุคคลหรือกิจการที่มีอ านาจควบคุมบริษทั หรือถูกบริษทัฯ
ควบคุมไม่ว่าจะเป็นโดยทางตรงหรือทางออ้ม  หรืออยู่ภายใตก้ารควบคุมเดียวกนักับบริษทัฯ 

- นอกจากนี้บุคคลหรือกิจการที่เก่ียวข้องกันยงัหมายรวมถึงบริษัทร่วมและบุคคลที่มีสิทธิออกเสียงโดยทางตรง
หรือทางออ้มซ่ึงท าให้มีอิทธิพลอย่างเป็นสาระส าคญัต่อบริษัท  ผู้บริหารส าคัญ  กรรมการหรือพนักงานของ
บริษทั  ที่มีอ านาจในการวางแผนและควบคุมการด าเนินงานของบริษทัฯ 

- รายการระหว่างกนักับบุคคลหรือกิจการที่เก่ียวขอ้งกันที่มีสาระส าคัญที่รวมไว้ในงบการเงินใช้ราคาตามปกติ
ธุรกิจ โดยถือตามราคาตลาดทัว่ไป หรือในราคาที่ตกลงกนัตามสัญญา 
 

10.) สัญญาเช่าระยะยาว 
กรณีบริษทัเป็นผูเ้ช่า 
- สัญญาระยะยาวเพื่อเช่าสินทรัพยโ์ดยที่ความเส่ียงและผลตอบแทนของความเป็นเจา้ของส่วนใหญ่ไดโ้อนไป

ให้กบัผู้เช่าถือเป็นสัญญาเช่าการเงิน  สัญญาเช่าการเงินจะบนัทึกเป็นรายจ่ายฝ่ายทุนด้วยมูลค่ายุติธรรมของ
สินทรัพยท์ี่เช่าหรือมูลค่าปัจจุบนัของจ านวนเงินที่ตอ้งจ่ายตามสัญญาเช่าแลว้แต่มูลค่าใดจะต ่ากว่า โดยจ านวน
เงินที่ตอ้งจ่ายจะปันส่วนระหว่างหนี้ สินและค่าใช้จ่ายทางการเงินเพื่อให้ไดอ้ัตราดอกเบี้ ยคงที่ต่อหนี้ สินคงคา้ง
อยู่โดยพิจารณาแยกแต่ละสัญญา  ภาระผูกพันตามสัญญาเช่าหักค่าใช้จ่ายทางการเงินจะบันทึกเป็นหนี้ สินระยะ
ยาว ส่วนดอกเบี้ ยจ่ายจะบนัทึกในงบก าไรขาดทุนตลอดอายุของสัญญาเช่า   สินทรัพย์ที่ไดม้าตามสัญญาเช่า
การเงินจะคิดค่าเส่ือมราคาตลอดอายุการใช้งานของสินทรัพยท์ี่เช่าแต่หากมีความไม่แน่นอนในสิทธิการเป็น
เจา้ของเม่ือสัญญาส้ินสุดจะค านวณค่าเส่ือมราคาตามอายุการใช้งานของสินทรัพยท์ี่เช่าหรืออายุของสัญญาเช่า
แลว้แต่ระยะเวลาใดจะต ่ากว่า 

- สัญญาระยะยาวเพื่อเช่าสินทรัพย์โดยที่ความเส่ียงและผลตอบแทนของความเป็นเจา้ของส่วนใหญ่ตกอยู่กับ
ผูใ้ห้เช่าจะจดัเป็นสัญญาเช่าด าเนินงาน  เงินที่ตอ้งจ่ายภายใต้สัญญาเช่าด าเนินงาน (สุทธิจากส่ิงตอบแทนจูงใจ
ที่ไดรั้บจากผูใ้ห้เช่า) จะบนัทึกในงบก าไรขาดทุนโดยใช้วิธีเส้นตรงตลอดอายุสัญญาเช่านั้น 
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- ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการยกเลิกสัญญาเช่าด าเนินงานก่อนหมดอายุการเช่า เช่น เบี้ยปรับที่ตอ้งจ่ายให้กับผูใ้ห้
เช่าจะบนัทึกเป็นค่าใช้จ่ายในรอบระยะเวลาบญัชีที่การยกเลิกนั้นเกิดขึ้น 

 
กรณีบริษทัเป็นผูใ้ห้เช่า 
- สัญญาเช่าด าเนินงาน  สินทรัพย์ที่ให้เช่าภายใตสั้ญญาเช่าด าเนินงานแสดงรวมอยู่ในที่ดิน  อาคารและอุปกรณ์

ในงบแสดงฐานะการเงินและตัดค่าเส่ือมราคาตามอายุการใช้งานของสินทรัพย์เช่นเดียวกบัสินทรัพยถ์าวรที่มี
ลกัษณะเหมือนกนั 

 
11.) ตน้ทุนการกูยื้ม 

- ต้นทุนการกู้ยืมที่ เก่ียวข้องโดยตรงกับการได้มาการก่อสร้างหรือการผลิตสินทรัพย์ซ่ึงจ าเป็นต้องใช้ระยะ
เวลานานในการเตรียมพร้อม เพ่ือให้สามารถน าสินทรัพยน์ั้นมาใช้ได้ตามประสงค์  จะถูกรับรู้รวมเป็นส่วน
หนึ่งของราคาทุนของสินทรัพยน์ั้นจนกระทัง่สินทรัพยน์ั้นพร้อมที่จะใช้ไดต้ามประสงค์หรือพร้อมที่จะขาย 

- รายไดท้ี่เกิดจากการน าเงินกูยื้มที่กูม้าโดยเฉพาะเพ่ือการจดัหาสินทรัพยท์ี่เขา้เง่ือนไขไปลงทุนชั่วคราวจะน าไป
หักออกจากตน้ทุนการกูยื้มที่รวมเป็นส่วนหนึ่งของราคาทุนของสินทรัพย์ 

- ตน้ทุนการกูยื้มอ่ืนจะถูกรับรู้เป็นค่าใช้จ่ายในงวดบญัชีที่ค่าใช้จ่ายนั้นเกิดขึ้น 
 

12.) ประมาณการหนี้ สิน 
บริษทัฯ จะบนัทึกประมาณการหนี้ สินเม่ือมีความเป็นไปได้ค่อนข้างแน่ของภาระผูกพนัในปัจจุบนั     ตามกฎหมาย
หรือจากการอนุมานอนัเป็นผลสืบเนื่องมาจากเหตุการณ์ในอดีต ภาระผูกพันดงักล่าวคาดว่าจะส่งผลให้ตอ้งสูญเสีย
ทรัพยากรเพื่อจ่ายช าระภาระผูกพนัและจ านวนที่ตอ้งจ่ายไดอ้ย่างน่าเชื่อถือ รายจ่ายที่จะไดรั้บคืนบนัทึกเป็นสินทรัพย์
แยกต่างหากก็ต่อเม่ือการไดรั้บคืนคาดว่าจะไดรั้บอย่างแน่นอนเม่ือไดจ้่ายประมาณการหนี้ สินไปแลว้ 
 

13.) ผลประโยชน์ของพนักงาน 
เงินสมทบกองทุนส ารองเล้ียงชีพ   
บริษัทฯ ได้จดัตั้งกองทุนส ารองเล้ียงชีพซ่ึงเป็นกองทุนที่เกิดจากเงินสมทบในส่วนของพนักงานและบริษทัฯ  โดย
สินทรัพยข์องกองทุนแยกออกจากสินทรัพยข์องบริษทัฯ และบริหารโดยผู้บริหารกองทุนอิสระเงินสมทบที่บริษทัฯ 
จ่ายเขา้กองทุนจะรับรู้เป็นค่าใช้จ่ายในงวดบญัชีที่ค่าใช้จ่ายนั้นเกิดขึ้น 
ผลประโยชน์พนักงานหลงัออกจากงาน 
ภาระผูกพนัผลประโยชน์พนักงานกรณีการเลิกจ้างหรือเกษียณอายุตามขอ้ก าหนดของกฎหมายแรงงานประมาณการ
โดยผูเ้ชี่ยวชาญทางด้านคณิตศาสตร์ประกนัภัย  โดยใช้เทคนิคการประมาณการตามหลกัคณิตศาสตร์ประกนัภัยใน
การประมาณการจ านวนผลประโยชน์ที่พนักงานควรจะไดรั้บและคิดลดผลประโยชน์โดยใช้วิธีคิดลดแต่ละหน่วยที่
ประมาณการไว้  โดยอ้างอิงจากอัตราดอกเบี้ ยของพันธบัตรรัฐบาล เพื่อก าหนดมูลค่าปัจจุบันของภาระผูกพัน
ผลประโยชน์พนักงาน  ต้นทุนบริการในอดีตและตน้ทุนปัจจุบนัที่เก่ียวขอ้ง  โดยผลก าไรขาดทุนจากการประมาณ
การตามหลกัคณิตศาสตร์ประกนัภยัทั้งหมดจะรับรู้ทนัทีในก าไรหรือขาดทุน 
 

14.) ภาษีเงินได ้
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ภาษีเงินไดค้ านวณจากเงินไดท้างภาษี  และบนัทึกเป็นค่าใช้จ่ายตามจ านวนที่จ่ายและที่ไดต้ั้งคา้งจ่ายไวส้ าหรับปี 
 
 

15.) การใช้ดุลยพินิจและประมาณการทางบญัชีที่ส าคญั 
ในการจัดท างบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงินบริษัทฯ จ าเป็นต้องใช้ดุลยพินิจและ การประมาณการ
ในเร่ืองที่มีความไม่แน่นอนเสมอ การใช้ดุลยพินิจและการประมาณการดังกล่าวนี้  ส่งผลกระทบต่อจ านวนเงินที่
แสดงในงบการเงินและต่อขอ้มูลที่แสดงในหมายเหตุประกอบ งบการเงิน ผลที่เกิดขึ้นจริงอาจแตกต่างไปจากจ านวน
ที่ประมาณการไวก้ารใช้ดุลยพินิจและการ ประมาณการที่ส าคญัมีดงันี้  
อาคาร  อุปกรณ์และทรัพยสิ์นไม่มีตวัตน 
บริษัทฯ เป็นผูป้ระมาณการอายุการใช้งานและมูลค่าคงเหลือส าหรับ  อาคาร  อุปกรณ์และทรัพย์สินไม่มีตวัตนของ
บริษัท  โดยบริษทัฯ จะมีการทบทวนค่าเส่ือมราคาเม่ืออายุการใช้งานและมูลค่าคงเหลือมีความแตกต่างไปจากการ
ประมาณการในงวดก่อนหรือมีการตดัจ าหน่ายสินทรัพยท์ี่เส่ือมสภาพหรือไม่ไดใ้ช้งานโดยการขายหรือเลิกใช้ 
สัญญาเช่าการเงิน/สัญญาเช่าด าเนินงาน 
บริษัทฯ ไดเ้ข้าท าสัญญาเช่ายานพาหนะ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์โรงงาน ซ่ึงบริษัทไดพ้ิจารณาและประเมินขอบเขต
ของความเส่ียงและผลตอบแทนที่ผูเ้ป็นเจ้าของพึงไดรั้บจากสินทรัพย์ที่เช่าตามสัญญาแล้วพบว่า ความเส่ียงและ
ผลตอบแทนทั้งหมดหรือเกือบทั้งหมดเป็นของผูเ้ช่าสัญญาเช่าดงักล่าวจดัเป็นสัญญาเช่าการเงิน 
ประมาณการตน้ทุนโครงการก่อสร้าง 
บริษัทฯ ประมาณการต้นทุนทั้งหมดของการก่อสร้างและติดตั้งของแต่ละโครงการ  โดยประมาณตน้ทุนทั้งหมด
ประกอบด้วยจ านวนและมูลค่าวัสดุก่อสร้างที่ต้องใช้ในโครงการ  รวมถึงค่าแรง ค่าโสหุ้ย   และค่าใช้จ่ายอ่ืนที่
เก่ียวขอ้ง  ทั้งนี้   ที่ตอ้งใช้ในการให้บริการก่อสร้างและติดตั้งจนเสร็จ ทั้งนี้บริษัทฯ ได้ประมาณการต้นทุนดังกล่าว
ขึ้นจากประสบการณ์ในการประกอบธุรกิจ  โดยจะมีการทบทวนประมาณการอย่างสม ่าเสมอหรือทุกคราวที่ตน้ทุนที่
เกิดขึ้นจริงแตกต่างจากประมาณการอย่างเป็นสาระส าคญั 
ประมาณการส ารองอ่ืน ๆ 
บริษทัฯ จะตั้งส ารองที่เกิดจากรายการทางบญัชี  เช่น เงินทดรองจ่ายให้แก่บุคคลภายนอก หรือหนี้ สินอ่ืน ๆ  อนัเกิด
จากเบิกจ่ายให้แก่บุคคลภายนอก  หากมีอายุเกิน 1 ปี นับจากครบก าหนดตามเง่ือนไขที่ตกลงกนัไว ้ ให้ตั้งส ารองค่า
เผ่ือหนี้ สูญในส่วนนี้  100% 
รายการอ่ืน ๆ  ที่คา้งนาน 
บริษัทฯ  มีนโยบายในการจ่ายช าระเงิน และการคืนเงินประกนัต่าง ๆ ตามเง่ือนไขการคา้ หรือขอ้ตกลงต่าง ๆ  ที่ได้
ตกลงกบัคู่สัญญาอย่างชัดเจน   แต่หากมีรายการหนี้คา้งระหว่างกัน  และไม่สามารถติดตามคู่สัญญาให้มารับเงินคืน 
หรืออ่ืน ๆ  ที่พิสูจน์ไดว้่า บริษทัฯได้ติดตามจนถึงที่สุดแลว้ หากนานเกินว่า 2  ปีโดยนับจากรอบบญัชี  บริษทัฯ จะ
รับรู้รายการดงักล่าวกลบัมาเป็นรายไดอ่ื้น ๆ  ของบริษทัฯ 
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5. การปิดบัญชี 
 

การปิดบญัชี คือ การจดัการเพื่อให้ไดง้บการเงิน ท าให้ตวัเลขในบญัชีตรงกบัความเป็นจริงโดยการโอนบญัชีรายได ้ค่าใช้จ่าย
ไปยงับญัชีก าไรขาดทุนและโอนปิดบญัชีส่วนของผูถื้อหุ้นเพื่อหายอดคงเหลือที่ถูกตอ้งของบญัชีส่วนของผูถื้อหุ้น ณ วนัส้ิน
รอบระยะเวลาบัญชี รวมทั้งการสรุปยอดคงเหลือของบัญชีสินทรัพย์ หนี้ สิน เพ่ือยกยอดไปยงังวดบัญชีถัดไป โดยรอบ
ระยะเวลาบญัชีของบริษทั คือ 1 มกราคม ถึง 31 ธันวาคม  
 

บริษัทปิดบัญชีประจ าเดือนทุกส้ินเดือน โดยเป็นการปิดในระบบ Microsoft Dynamics Ax ปิดบัญชีสมุดรายวนัซ้ือ สมุด
รายวันขาย สมุดรายวนัรับ สมุดรายวนัจ่าย สมุดรายวันทัว่ไป รวมทั้งรายงานภาษีซ้ือ และรายงานภาษีขาย และผ่านรายการ
ไปยงับัญชีแยกประเภทเพื่อจดัท างบทดลอง งบการเงินประจ าเดือนรายงานผลการด าเนินงาน ฐานะการเงินของบริษทั ให้
ผูบ้ริหารรับทราบ 
 

บริษทัปิดบญัชีประจ าไตรมาส เพื่อจัดท างบการเงินให้ผู้สอบบญัชีรับอนุญาตสอบทานและให้ข้อสรุปต่องบการเงินของ
บริษทั และน าเสนอขอพิจารณาอนุมตัิงบการเงินในการประชุมคณะกรรมการบริษทั 
 

บริษัทปิดบัญชีประจ าปี เพื่อจัดท างบการเงินให้ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงินของ
บริษัท และประธานกรรมการตรวจสอบน าเสนอเพื่ออนุมัติงบการเงินในที่ประชุมผูถื้อหุ้น เม่ืองบการเงินไดรั้บอนุมตัิแล้ว 
บริษทัตอ้งน าส่งงบการเงินให้แก่กรมพฒันาธุรกิจการคา้  
 

ข้ันตอนการปิดบัญชี ประกอบด้วย 
 

1.) การก าหนดตารางเวลาในการปิดบญัชี 
- ทุกส้ินเดือนผูจ้ัดการฝ่ายบัญชีและการเงินส่ง I-mail แจง้ฝ่ายที่เก่ียวขอ้งถึงก าหนดการปิดงวดระบบ AX ให้

ด าเนินการ เพื่อจุดมุ่งหมายที่จะจดัท างบการเงินให้ไดเ้สร็จทนัรายงานต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร 
 

2.) การปิดบญัชีระบบต่าง ๆ  
- ทุกส้ินวันของวันที่ส้ินเดือนผู้จัดการฝ่ายบัญชีและการเงิน  ท าการปิดระบบต่าง ๆ เช่น Accounts payable , 

Accounts receivable , Fixed asset เป็นตน้ ก่อน 
- หลังจากปิดระบบ ฝ่ายบัญชีเจ้าหนี้ ตรวจสอบการบันทึกรายการซ้ือ จ่ายช าระ และติดตามเอกสารกบัฝ่ายที่

เก่ียวขอ้งให้ครบถ้วนและถูกตอ้ง และตรวจสอบการบนัทึกบญัชีในระบบ AX (Post) ไดรั้บการตรวจสอบและ
อนุมตัิเป็นไปตามคู่มืออ านาจด าเนินการ 

- หลังจากปิดระบบ ฝ่ายบัญชีลูกหนี้ ตรวจสอบการบันทึกรายการขาย รับช าระ และติดตามเอกสารกบัฝ่ายที่
เก่ียวขอ้งให้ครบถ้วนและถูกตอ้ง และตรวจสอบการบนัทึกบญัชีในระบบ AX (Post) ไดรั้บการตรวจสอบและ
อนุมตัิเป็นไปตามคู่มืออ านาจด าเนินการ 

- หลงัจากปิดระบบ ฝ่ายบญัชีตน้ทุนตรวจสอบการบนัทึกรายงานการผลิต และติดตามเอกสารกบัฝ่ายที่เก่ียวขอ้ง
ให้ครบถ้วนและถูกต้อง และตรวจสอบรายการบันทึกบัญชีในระบบ AX (Post) ได้รับการตรวจสอบและ
อนุมตัิเป็นไปตามคู่มืออ านาจด าเนินการ 
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- หลงัจากปิดระบบ ฝ่ายบัญชีทรัพยสิ์นตรวจสอบการบันทึกรายการซ้ือทรัพยสิ์น และติดตามเอกสารกบัฝ่ายที่
เก่ียวขอ้งให้ครบถว้นและถูกต้อง จากนั้นให้ระบบ AX ค านวณค่าเส่ือมราคาของอาคารและอุปกรณ์ เม่ือแล้ว
เสร็จ ฝ่ายบัญชีทรัพยสิ์นจะท าการตรวจสอบการบันทึกบัญชีในระบบ AX  (Post) ได้รับการตรวจสอบและ
อนุมตัิเป็นไปตามคู่มืออ านาจด าเนินการ 
 

3.) การปรับปรุงรายการปิดงบการเงิน 
- เจ้าหน้าที่บัญชีแต่ละแผนกบันทึกปรับปรุงรายการบญัชีในระบบ AX พร้อมแนบรายละเอียดการปรับปรุง

บญัชี น าส่งให้กบัผูจ้ดัการแผนกสอบทานและส่งต่อให้กับผูจ้ัดการฝ่าย / ผูช้่วยฝ่ายพิจารณาอนุมัติ (ตามคู่มือ
อ านาจด าเนินการ) 

 

สมุดรายวนัทัว่ไป แบ่งออกเป็น 4 ประเภท คือ 
1. สมุดรายวันทั่วไป (ทัว่ไป) “JM” : บันทึกรายการอ่ืน ๆ ที่ไม่สามารถบนัทึกในสมุดรายวนัซ้ือ ขาย จ่าย รับ ได ้

ซ่ึงเกิดขึ้นเป็นประจ า เช่น บันทึกค่าเผ่ือผลขาดทุนด้านเครดิตที่คาดว่าจะเกิดขึ้น , บันทึกดอกเบี้ ยค้างรับ , 
บนัทึกประมาณการส่วนลดรับ , บันทึกค่าเผ่ือการลดมูลค่าสินค้าคงเหลือและผลาดทุนจากสินคา้ช ารุดและ
ลา้สมัย , ตัดจ่ายค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า , บันทึกค่าเส่ือมราคาของอาคารและอุปกรณ์และค่าตัดจ าหน่ายของ
สินทรัพย์ไม่มีตัวตน , ปรับปรุงสิทธิการเช่า , ปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย , ปรับปรุงค่าใช้จ่ายหยุดผลิต , จัด
ประเภทค่าซ่อมแซมทรัพยสิ์นให้เหมาะสม , บนัทึกภาษีเงินไดน้ิติบุคคล เป็นตน้ 

2. สมุดรายวันทั่วไป  (VAT)  “JT” : บันทึกรายการเก่ียวกับภาษี ซ้ือ ภาษีขาย , ปรับปรุงลูกหนี้  เจ้าหนี้
กรมสรรพากร 

3. สมุดรายวนัทัว่ไป (ปรับปรุง) “JV” :  บันทึกรายการอ่ืน ๆ ที่ไม่สามารถบันทึกในสมุดรายวนัซ้ือ ขาย จ่าย รับ 
ได ้ซ่ึงเกิดจากการบนัทึกรายการผิด 

4. สมุดรายวนัทัว่ไป (งานโครงการ) “JW”  : บนัทึกรายการเก่ียวกบัการปรับปรุงงานโครงการ 
 

- หลงัจากบนัทึกปรับปรุงรายการบัญชีในระบบ AX แล้ว ผูจ้ ัดการฝ่ายบญัชีและการเงินจะท าการ Upload ไฟล์
ปันส่วนค่าใช้จ่าย วัตถุดิบทางตรง (Direct Materials) , ค่าแรงทางตรง (Direct Labor) และค่าใช้จ่ายโรงงาน 
(Factory Overhead) ตามที่เกิดขึ้นจริงเข้าระบบ AX แล้วให้ระบบประมวลผลค านวณต้นทุนจริงของแต่ละ
ผลิตภณัฑ์ เม่ือแลว้เสร็จผูจ้ดัการฝ่ายบญัชีและการเงินจะท าการตรวจสอบการบนัทึกบญัชีในระบบ AX (Post) 
ไดรั้บการตรวจสอบและอนุมตัิเป็นไปตามคู่มืออ านาจด าเนินการ 
 

4.) การจดัท างบทดลองและรายละเอียดประกอบงบการเงิน รวมถึงการจดัท างบกระทบยอด 
- ผูจ้ดัการฝ่ายบญัชีและการเงินเรียกรายงานงบทดลองในระบบ AX น ามาตรวจสอบความถูกตอ้ง ครบถว้นของ

รายการที่บันทึกบญัชีในเดือนนั้น ๆ เบื้องตน้ หลงัจากที่ปิดระบบลูกหนี้  เจา้หนี้  รับเงิน จ่ายเงิน ทรัพยสิ์น และ
บนัทึกรายการปรับปรุงแลว้ จากนั้นให้เจา้หน้าที่บญัชีแต่ละฝ่ายจัดท ารายละเอียดประกอบงบการเงิน ซ่ึงเป็น
รายละเอียดของรายการสินทรัพย์หรือหนี้ สินที่มียอดคงเหลืออยู่ ณ วันส้ินเดือนนั้น เช่น เช็ครับลงวันที่
ล่วงหน้า , ค่าใช้จ่ายอ่ืนค้างจ่าย  , สินค้าคงเหลือ , รายละเอียดเงินกู้ยืม และทะเบียนทรัพย์สิน เป็นต้น และ
จดัท างบกระทบยอด เช่น งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร , การกระทบยอดภาษีมูลค่าเพ่ิม เป็นตน้ น าส่งให้กับ
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ผูจ้ดัการฝ่าย / ผูช้่วยฝ่ายสอบทานและส่งต่อให้กับผูช้่วยรองกรรมการผู้จดัการสายงานบญัชีและการเงิน / รอง
กรรมการผูจ้ดัการสายงานบญัชีและการเงินอนุมตัิ 
 

5.) การจดัท างบทดลอง (Final) 
- หลงัจากที่จดัท ารายละเอียดประกอบงบและงบกระทบยอดแลว้ ถา้ตรวจสอบพบว่ามีรายการที่ตอ้งปรับปรุง

หรือบนัทึกบัญชีเพ่ิมเติม ให้แจ้งเจา้หน้าที่บัญชีฝ่ายที่ตรวจพบรายการที่ไม่ถูกต้อง ท าการบนัทึกรายการ (JV) 
เพื่อปรับปรุงรายการให้ถูกตอ้ง โดยบนัทึกรายการบญัชีในระบบ AX พร้อมแนบรายละเอียดการปรับปรุงบญัชี 
น าส่งให้กบัผูจ้ัดการฝ่าย / ผูช้่วยฝ่ายสอบทานและส่งต่อให้กบัผู้ช่วยรองกรรมการผูจ้ัดการสายงานบญัชีและ
การเงิน / รองกรรมการผูจ้ดัการสายงานบญัชีและการเงินอนุมตัิ (ตามคู่มืออ านาจด าเนินการ) 

- ผู้ช่วยรองกรรมการผู้จัดการสายงานบัญชีและการเงินเรียกรายงานงบทดลอง (Final) ในระบบ AX น ามา
ตรวจสอบกับรายละเอียดประกอบงบ และงบกระทบยอดอีกคร้ังหนึ่ง เม่ือถูกต้องครบถว้นแลว้ ทางผูช้่วยรอง
กรรมการผูจ้ดัการสายงานบญัชีและการเงินจะน างบทดลอง (Final) ดงักล่าวไปใช้ในการ Grouping งบการเงิน 
 

6.) การจดัท ารายงานทางการเงิน 
- ผูช้่วยรองกรรมการผู้จัดการสายงานบัญชีและการเงินจัดท ารายงานทางการเงิน , รายงานผลการด าเนินงาน , 

การวิเคราะห์อัตราส่วนทางการเงิน และรายการที่ มีนัยส าคัญต่อผู้บริหาร เป็นต้น เพื่อเป็นข้อมูลในการ
ตัดสินใจ น าส่งให้กับรองกรรมการผู้จัดการสายงานบัญชีและการเงินสอบทานและน าเสนอรายงานในที่
ประชุมคณะกรรมการบริหารพิจารณาอนุมตัิเป็นประจ าทุกเดือนของเดือนถดัไป  

 

6. การบังคับใช้ 
             เจา้หน้าที่บริษทัฯ ที่ถูกตรวจพบว่าไม่ปฏิบตัิตามนโยบายฉบบันี้ มีผลต่อการลงโทษทางวินัย รวมถึงการให้ออกจากงาน 

                

การทบทวนนโยบาย 

    บริษทัฯ ตอ้งทบทวนนโยบายฉบบันี้ เป็นประจ าทุกปี โดยตอ้งเสนอให้คณะกรรมการบริษทั พิจารณาอนุมตัิ 
 

นโยบายการควบคุมทางด้านบัญชีฉบับนี้ได้รับอนุมัติจากท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัท ครั้งท่ี 1/2569 โดยมีผลบังคับ
ใช้ต้ังแต่วันท่ี 18 กุมภาพันธ์ 2569  เป็นต้นไป 

________________________________________ 


